
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลท่าม่วง อำเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลท่าม่วง อำเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 
๓. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 
๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๖๖ 

2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
๗. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา : -  
๙. ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ : 0 วัน 
๑๐. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0 
จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
1. สถานที่ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตำบลท่าม่วง  หมู่ ๔ ตำบลท่าม่วง อำเภอท่าม่วง 

จังหวัดกาญจนบุรี ๗๑๑๑๐ / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
2. ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  

ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) (โทรศัพท์ ๐๓๔-๖๑๒๘๑๘) / 
(โทรสาร ๐๓๔-๖๑๒๔๙๒) 
หมายเหตุ : ระยะเวลาเปิดให้บริการ ตั้งแต่เดือนมกราคม – ธันวาคมของทุกปี 

 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑๒.๑ หลักเกณฑ์  
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 



 

3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

4. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ      
ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 

ทั้งนี้ คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติอยู่ระหว่างการพิจารณากำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตามข้อ ๔ ดังนั้น ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติยังมิได้มีการกำหนด
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุดังกล่าว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้คุณสมบัติ       
ผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมไปพลางก่อน 

ในการยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 

1. รับเงินสดด้วยตนเอง 
2. รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
3. โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 
4. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ โดยให้จ่ายเป็น

รายเดือนภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน เว้นแต่กรณีจำเป็น 

๑๒.๒ วิธีการ 
1. ผู้สูงอายุที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุยื่นคำขอตามแบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุ พร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อ่ืน
ดำเนินการได ้ 

2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณ  
ที่ผ่านมา ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยืนยันสิทธิขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว  

3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ย้ายภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน
ให้แจ้งยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนมีภูมิลำเนา 

ในกรณีที่ผู้สูงอายุได้ดำเนินการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแห่งใหม่แล้ว ให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป 

อัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันได 

- ผู้สูงอายุ อายุ 60 – 69 ปี ได้รับเงิน 600 บาท 
- ผู้สูงอายุ อายุ 70 – 79 ปี ได้รับเงิน 700 บาท 
- ผู้สูงอายุ อายุ 80 – 89 ปี ได้รับเงิน 800 บาท 
- ผู้สูงอายุ อายุ 90 ปีขึ้นไป ได้รับเงิน 1,000 บาท 

 

 

 

 



 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ
ถัดไปหรือ ผู้รับมอบอำนาจ
ยื่ น คำขอ  พร้อม เอกสาร
หลั กฐานและเจ้ าหน้ าที่
ต ร ว จ ส อ บ ค ำ ร้ อ ง ข อ
ลงทะเบี ยนและเอกสาร 

หลักฐานประกอบ 
 

2 นาท ี

งานพัฒนาชุมขน 
สำนักปลัด  
อบต.ท่าม่วง 

 

2 การพิจารณา ออกเอกสารหลักฐานการ
ยืนยันสิทธิตามแบบยืนยัน
สิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ให้ผู้ขอยนยันสิทธิ
หรือผู้รับมอบอำนาจ 
 

3 นาที 

งานพัฒนาชุมขน 
สำนักปลัด 
อบต.ท่าม่วง 

 

*ระยะดำเนินการรวม ......5...... นาที 

14.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนยันสิทธิ 
๑๔.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว ประชาชน
หรือ บัตรที่ออกให้โดย 
หน่วยงานของรัฐ ที่มีรูปถ่าย
พร้อมสำเนาบัตร 
 

กรมการปกครอง 1 - ฉบับ - 

2) ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา กรมการปกครอง 1 - ฉบับ 
 

- 

3) 

สมุดบัญชีเงินฝาก ธนาคาร
พ ร้ อ ม ส ำ เน า  (ก รณี ที่ ผู้  
ข อ รั บ เ งิ น เ บี้ ย ยั ง ชี พ 
ผู้ประสงค์  ขอรับ เงิน เบี้ ย 
ยั งชีพผู้ สู งอายุ  ป ระสงค์
ขอรับ เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร) 
 

ธนาคาร 1 - ฉบับ 
 

- 



 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

 

4) 

หนังสือมอบอำนาจ  (กรณี  
มอบอำนาจให้  ดำเนินการ
แทน) 
 

อบต. 1 - ฉบับ 
 

- 

5) 

บัตรประจำตัว ประชาชน
หรือ บัตรอ่ืนที่ออกให้ โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
พร้อมสำเนาของผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 
 

กรมการปกครอง 1 - ฉบับ 
 

- 

6) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พร้อมสำเนาของผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณี ผู้ ขอรับ เงิน 
เบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับ 
เงิ น เบี้ ย ยั ง ชี พ ผู้ สู งอ า ยุ
ประสงค์ขอรับเงิน เบี้ ยยั ง 
ชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของ
ผู้รับมอบอำนาจ) 
 

ธนาคาร 1 - ฉบับ 
 

- 

 
๑๔.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

๑๕. ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม  

๑๖. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 - แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 - หนังสือมอบอำนาจ 

๑๗. หมายเหตุ -  


